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Ogres Centralas bibliotekas lietoSanas noteikumi
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VISPARIGIE NOTEIKUMI

Sie noteikumi nosaka Ogres Centralas bibliotekas (turpmak teksta Biblioteka)
pakalpojumu sniegSanas un lietoSanas kartibu.

Ogres Centrala bibliotéka ir Ogres novada domes (turpmak — Dibinatajs) kultiras,
izglitibas un informacijas iestade, kas Biblioteéku likuma noteikta kartiba registréta
LR Kultiiras ministrija un veic pasaules kultiiras mantojuma — iespieddarbu,
elektronisko izdevumu, rokrakstu un citu dokumentu uzkrasanu, sistematizé$anu,
katalogizéSanu, bibliograféSanu un saglabasanu, ka ari nodroSina taja eso$as
informacijas publisku pieejamibu un tas izmantoSanu.

Bibliotékas lictotaja tiesibas un pienakumus nosaka Bibliotéku likums, citi Latvijas
Republikas likumi un tiesibu akti, Bibliotékas nolikums un Bibliotékas lietoSanas
noteikumi.

BIBLIOTEKAS LIETOTAJI

Bibliotekas lietotajs ir ikviena fiziska vai juridiska persona, kas izmanto Bibliotekas
pakalpojumus.

Lietotajus Biblioteéka registré, uzradot personu apliecinoSu dokumentu — pasi vai
elektronisko identifikacijas karti (eID).

Lietotajus lidz 16 gadu vecumam Bibliotéka registré, uzradot personu apliecinoSu
dokumentu un viena no vecakiem vai tiem pielidzinatas personas rakstveida
iesniegumu - galvojumu.

Registrétam Bibliotekas lietotajam tiek izsniegta Lasitaja karte un autorizacijas dati
attalinato pakalpojumu sanemsSanai.

Lasitaja karte ir personisks dokuments un nevar tikt nodota izmantoSanai citai
personai. Kartes nozaudéSanas gadijuma tas lietotajam nekavéjoties jainformée
Biblioteka.

Mainot uzvardu vai kontaktinformaciju (dzivesvietas adrese, talrunis, e-pasta
adrese), lietotajam tas japazino Bibliotekai kartgja apmekl&juma reizg.

Bibliotekas darbinieki apnemas nodrosinat Bibliotekas lietotaja iesniegto personas
datu aizsardzibu atbilstosi Fizisko personu datu aizsardzibas likuma prasibam.

3. BIBLIOTEKAS PAKALPOJUMU IZMANTOSANAS KARTIBA
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Bibliotekas sniegtie pamatpakalpojumi ir bez maksas: Lietotaju registracija
Biblioteka; Bibliotekas lietotaja kartes izsniegSana; gramatu un citu informacijas
nes¢ju izsniegSana lidznemsanai vai lietosanai uz vietas Bibliotéka; Lietotajiem
paredzeto pakalpojumu (t.sk., datoru un interneta), iekartu un aprikojuma lietoSana;
Lietotaju apmaciba un konsultésana par Bibliotekas krajumu un citiem informacijas
resursiem, datu bazé€m un citam informacijas mekl€sanas sisttmam; bibliotekaro,
bibliografisko un faktografisko uzzinu sniegSana; Biblioteku, literatiiru un lasiSanu
populariz€josi pasakumi (izstades, lekcijas, konsultacijas, tematiskie pasakumi,
ekskursijas biblioteka un bibliobusa).

Papildus pamatpakalpojumiem Biblioteéka sniedz maksas pakalpojumus — kopésana,
izdrukas no datora, skenéSana, Pasakumu zales izmantoSana, u.c. Bibliotékas
maksas pakalpojumu cenradi apstiprina Dibinatajs. Pakalpojumus apmaksa skaidra
nauda normativo aktu noteiktaja kartiba.

Gramatas un citus Bibliotékas informacijas avotus lidznemsanai izsniedz tikai tiem
lietotajiem, kuri registréjusies Biblioteka $ajos noteikumos paredz&taja kartiba.
Gramatu un citu materialu izsniegSana un sanemsana tiek registréta automatizéti
biblioteku informacijas sisttmas datu baz€. Lasitajam lidznemsSanai izsniegto
gramatu un citu informacijas nes€ju lietoSanas termins ir:

- gramatam 4 nedélas,

- paaugstinata pieprasijuma dokumentiem 2 ned€las (bez iespgjas pagarinat
lietoSanas terminu),

- zurnaliem 2 nedglas.

Lietotajam vienlaicigi izsniedz ne vairak ka 6 gramatas, 12 Zzurnalu numurus;
jaunieguvumus un paaugstinata pieprasijuma dokumentus — 2 vienibas.

Lietotajam neizsniedz gramatas no Lasitavu krajuma, ka ari viena un ta pasa
iespieddarba vairakus eksemplarus.

Biblioteka sapemtie izdevumi lietotajam janodod lidz Bibliotékas noteiktajam
terminam. Ja sanemtos izdevumus nepieprasa citi lietotdji, lietoSanas terminu
iesp&jams pagarinat, izmantojot autorizacijas datus, zvanot pa talruni 65071947 vai
25456699, rakstot uz e-pastu info@ocb.lv . Sanemt lietoSanai jaunus izdevumus ir
tiesibas tikai tad, ja nodoti ieprieks sanemtie izdevumi vai ar1 savlaicigi pagarinats
to lietoSanas termins.

Sakot ar 30. kavéto dienu Bibliotekas informacijas sistéma automatizeti par katru
vienibu aprékina kavéuma naudu EUR 0,01 par katru nokavéto dienu. Lidz
kavéjuma naudas nomaksai lietotdjam ir liegta iesp&ja izmantot Bibliotekas
pakalpojumus. Samaksajot soda naudu, lietotajs sanem kases ¢eku. Iekaséta nauda
tiek iek]auta bibliotekas budZeta gramatu iegadei.

Ja lietotajs ir paradnieks kada no Ogres, Lielvardes, Keguma vai Ikskiles novada
publiskajam vai skolu biblioteékam, iespieddarbus un citus materialus lidznemsanai
neizsniedz.

3.10.Lietotajs var rezervet jeb pasiitit nepiecieSamo izdevumu, ja tas atrodas pie cita

lasitaja. P&€c izdevuma atgrieSanas Biblioteka, ta pasititajs tiek informéts par
sanemto gramatu. Rezervétais izdevums jaiznem 3 darba dienu laika.

3.11.Iespieddarbus, kuri nav Bibliotekas krajuma, var pasttit ar starpbiblioteku

abonementa (SBA) starpniecibu, pasiitijumu noforméjot pie bibliotekara.

3.12.Lietotajam, kur§ nozaudgjis iespieddarbu vai nodarijis tam kadu citu civiltiesisku

kait€jumu, tas attiecigi jaaizvieto ar tadu pasu vai saturiski lidzvertigu iespieddarbu
vai citu dokumentu.



3.13.Par civiltiesisku kaitgjumu, kuru Bibliotekas krajumam vai inventaram nodarTjusi
nepilngadigi Bibliotekas lietotaji, ir atbildigi vinu vecaki vai tiem pielidzinatas
personas.

3.14.Bibliotekas lietotaju, kur$ neievéro Bibliotekas lietoSanas noteikumus, launpratigi

trauc€ darbu citiem apmeklé&tajiem vai Bibliotékas darbiniekiem, Biblioteka atrodas
nehigiéniska, sabiedriskai vietai nepiemérota stavokli vai boja inventaru, var izraidit
no Bibliotékas telpam un liegt vinam Bibliot€kas pakalpojumu izmantoSanu.

3.15.Datoru un interneta lietotaja pienakumus un tiesibas nosaka datoru, interneta un
visparpieejamo elektroniskas informacijas resursu publiskas izmantoSanas kartiba.
(sk. Pielikumu)

4. BIBLIOTEKAS LIETOTAJU TIESIBAS
4.1. Izmantot Bibliotekas krajumu, informacijas mekl&jumsistéemas un datu bazes

saskana ar Bibliotekas lietoSanas noteikumiem.

4.2. Sapemt pilnigu informaciju par Bibliotekas krajumu, Biblioteékas izmantoSanas
iesp&jam, sniegtajiem pakalpojumiem, rikotajiem pasakumiem u.c. aktivitatem.

4.3. Rezerveét jeb pasitit lietotajam nepiecieSamo izdevumu, ja tas atrodas pie cita
lasitaja.

4.4. Nodot Biblioteka sanemtas gramatas jebkura lasitajam pienemama laika, izmantojot
gramatu nodoSanas iekartu.

4.5. Sapemt lasiSanai iespieddarbus un citus dokumentus no Bibliotekas krajuma vai
starpbiblioteku abonementa (SBA) karta.

4.6. Izmantot Bibliotékas bezmaksas un maksas pakalpojumus.

4.7. Bez maksas izmantot publiski pieejamos datorus, ka arT internetu un visparpieejamos
elektroniskas informacijas resursus.

4.8. Skoléniem l1idz 9.klasei melnbalta kop&Sana un printéSana macibu procesa apguvei
ir bez maksas.

4.9. Bibliotekas lasitajiem, kuriem ir kustibu, redzes un citi trauc€jumi, ir tiesibas sanemt
Bibliotékas pakalpojumus sava dzivesvieta. Sos lasitajus péc pieprasijuma apkalpo
majas reizi 2 — 4 nedelas.

4.10.Piedalities Bibliotekas rikotajos pasakumos.

4.11. Lietotajam ir tiesibas uz personas datu neaizskaramibu. Bez lietotaja piekriSanas
Biblioteka §1s zinas nedrikst nodot vai izpaust treSajai personai, izpemot
likumdoS§ana paredzetos gadijumus.

4.12.Priekslikumus, atsauksmes un stidzibas par Bibliotekas darbu lietotajs var iesniegt
Bibliotékas direktoram vai Dibinatajam.

5. BIBLIOTEKAS LIETOTAJU PIENAKUMI
5.1. lepazities ar Bibliotékas lietosanas noteikumiem un ievérot tos, apliecinot to ar

parakstu lasitaja registracijas kartg.

5.2. Noformét gramatu un citu izvéleto dokumentu sanemsanu pie bibliotekara.

5.3. leverot Biblioteka sanemto iespieddarbu vai citu materialu lietosanas terminu. Ja
nepiecieSams lietoSanas termina pagarinajums, to pieteikt un noformét savlaicigi.

5.4. Lasitava izmantoto literatiiru nenovietot atpakal plaukta, bet atstat uz galda vai nodot
bibliotekaram.



5.5. Bibliotekas pakalpojumu izmanto$anai registrétie lictotaji uzrada lasitaja Karti vai
nosauc uzvardu (lasttava).

5.6. Par lasitaja kartes nozaudéSanu zinot Biblioteékas darbiniekam, un, lai sanemtu
lasitaja kartes dublikatu, uzradit pasi vai citu personu apliecinoSu dokumentu un
segt kartes atjaunoSanas izmaksas saskana ar Bibliotekas pakalpojumu cenradi.

5.7. SBA karta sanemtos informacijas avotus izmantot tikai lasitava, precizi ievérojot
lietoSanas terminu.

5.8. Saudzet no Bibliotekas sanemtos iespieddarbus. Par pamanitiem bojajumiem zinot
bibliotekaram.

5.9. Virsdrébes un somas atstat garderob& (no septembra lidz maijam), preti sanemot
numurigu. Par nozaud€tu garderobes numurinu jamaksa summa, kas noradita
Bibliotekas pakalpojumu cenradi. Biblioteka pie brivpieejas krajuma nav atlauts
atrasties virsdréb€s un ar somam, kuru izmérs parsniedz 30x20 cm.

5.10.Nelietot partiku un dz€rienus, atrodoties pie Bibliotékas krajuma vai darbstacijam.

5.11.Jebkurai personai, kas atrodas Bibliotekas telpas, jaievéro vispargjas uzvedibas
noteikumi: sarunasanas, mobila telefona izmantoSana un cita veida darbibas, kas var
biit traucgjosas pargjiem apmekletajiem, jaierobezo 11dz minimumam.

5.12.Velosipédus atstat velosipedu novietn&.

5.13.Bibliotekas lietotajs, kur§ neievéro Bibliotekas lietoSanas noteikumus, trauc€ darbu
citiem apmeklI&tajiem vai Bibliotekas darbiniekiem, atrodas Biblioteka nehigi€niska
vai sabiedriskai vietai nepiem@rota stavokli, boja inventaru, var tikt izraidits no
Bibliotékas telpam.

5.14.Par Bibliotekas lietoSanas noteikumu neievéroSanu lietotagjam Bibliotekas
pakalpojumu sanemsana var tikt partraukta uz laiku Iidz 6 meéneSiem.

5.15.Gadijumos, kad Bibliotekas lietoSanas noteikumi tiek parkapti un netiek nemti véra
Bibliotekas darbinieku aizradijumi, tiek informéta pasvaldibas policija.



Pielikums Nr.1

OGRES CENTRALAS BIBLIOTEKAS DATORU IZMANTOSANAS
NOTEIKUMI

Visparigie noteikumi

1.

2.

ok~

10.
11.

Datoru pakalpojumus pieauguso nodala var izmantot ikviens biblioteéka registréts
lietotajs no 16 gadu vecuma, Bérnu literatiiras nodala — Iidz 16 gadu vecumam.
Datoru lietotaju tiesibas un pienakumus nosaka Ogres CB nolikums, Bibliotekas
lietoSanas noteikumi un datoru izmantoS$anas noteikumi.

Datoru un interneta izmantoSanas noteikumu izmainas un papildinajumus ierosina
Ogres CB darbinieki, apstiprina Ogres CB direktore.

Datoru izmanto$ana un internets ir bez maksas.

Datori un internets pieauguso lasitava pieejami darbdienas no 12.00-18.45, Bérnu
literaturas lasitava darbdienas no 11.00-17.45, sestdienas no 10.00-15.45, svétdienas
— lasttavas slégtas. Vasara attiecigi: darbdienas no 11.00-17.45, Bérnu literatiiras
lasttava 10.00 — 16.45, sestdienas, sv&tdienas — lasitavas slégtas.

Lietotajiem, kuri v€las stradat ar datoru, ir japiesakas lasitava uz vietas, vai pa
telefonu 65071947.

Datoru lietoSanas laiks — 1 stunda diena, bernu nodala - 30 miniites. Lietotajs var
turpinat stradat, ja nav izveidojusies rinda.

Ja rinda registréta persona kave ilgak par 5 miniitém, tiesibas izmantot datoru pariet
pie nakama rinda registréta.

Piesakoties darbam ar datoru, lietotajs tiek registréts datorlietotaju registra, noradot
datora lieto$anas laiku. Pirmo reizi registr&joties, lietotdjs iepazistas ar Ogres CB
lasitavas datoru izmantoSanas noteikumiem.

Datorlietotaju dienas registra tiek noradits darba uzsaksanas un pabeigSanas laiks.
Datoru vajredzigo cilvéku vajadzibam, ja to neizmanto vajredzigi cilveki un visi
par€jie datori ir aiznemti, atlauts izmantot citiem apmeklétajiem ka atro datoru, t.i.,
maksimali 15 miniites.

Lietotaja tiesibas, pienakumi, aizliegumi un ierobeZojumi

Tiesibas
1. Izmantot datoru rezervétaja laika.
2. lzmantot MS Office un Internet Explorer programmas.
3. Sanemt konsultacijas bibliotekara kompetences robezas, bet darbibas pie datora un
informacijas mekléSana interneta ir javeic lietotajam paSam.
4. Sanemt maksas pakalpojumus — printéSanu, skenéSanu, saskana ar Ogres novada
domes apstiprinato maksas pakalpojumu cenradi.
5. Saglabat informaciju uz datora cieta diska, vietné Dokumenti.
6. Ierakstit informaciju datu nesgjos, ja to pielauj attieciga datora konfiguracija.
Pienakumi
1. Pirmo reizi registr&joties ka datorlietotajam, iepazities ar Ogres CB datoru
izmantoSanas noteikumiem.
2. Jalietotajs pieteiktaja laika nevar atnakt, par to savlaicigi bridinat bibliotekaru.
3. Par programmas klidam un neveiksmé&m, ka art gadijuma, ja aparatiira nestrada vai
bojata,
nekavéjoties zinot bibliotekaram.
4. Teverot klusumu.
5. Nesaglabat turpmak neizmantojamo informaciju mapeé My Documents.



6. Beidzot darbu, aizvert programmas, ar kuram stradats.
Aizliegumi

1. Kategoriski aizliegts mainit datora konfiguraciju, datora parametrus vai uzstadit
programmas.

2. Kategoriski aizliegts aiztikt vadus vai to savienojumus (kontaktdaksas,
kontaktligzdas, datoru savienojosos vadus u.c.).

3. Kategoriski aizliegts pasam ieslégt vai izslégt datoru, pieslégt vai atslegt kadu
datoriekartu.

4. Pie viena datora nedrikst atrasties vairak par divam personam.

5. Stradajot pie datora, nedrikst lietot partikas produktus.

6. Pie datora nedrikst atrasties virsdréb&s, mitram vai netiram rokam.

7. Nedrikst saglabat informaciju uz datora darba virsmas.

8. Aizliegts apmekl&t ne€tiska satura Interneta adreses (sekss, pornografija, vardarbiba
utml.).

IerobeZojumi

1. Datoru un interneta izmantosanas galvenais mérkis ir informacijas mekleéSana un
apstrade nevis datorspéles.

2. Personas, kuram nav nekadu iemanu darba ar datoru, bibliotékas darbinieki
neapmaca.

3. lkviens lietotaja izraisitais telpas, inventara, datu un programmatiiras bojajums

finansiali ir jasedz pasam lietotajam.
4. lIzdrukas drikst veikt, saskanojot ar bibliotekaru.
5. Bibliotekas darbinieki neatbild par saglabato datu drosibu.

Personam, kuras parkapj datoru izmantoSanas noteikumus,
turpmak tiek liegta iespéja izmantot lasitavas datorus!



